POLITIKA PRIVATNOSTI ZA KANDIDATE ZA ZAPOSLJAVANJE

Uc€eniCki dom Ante Brune Busi¢a iz Zagreba, Gajeva 31, Vade osobne podatke obraduje u
skladu s:

e Uredbom (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja 2016.
o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (dalje: Opca uredba o zastiti
podataka) te

¢ Zakonom o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka. Opca uredba o zastiti podataka
sadrzi niz pravila kojima se osigurava da se obrada osobnih podataka obavlja sukladno
s pravima i temeljnim slobodama ljudi.

Ovom Politikom Vam, kao kandidatu, pruzamo informacije kako i u koje svrhe obradujemo
VasSe osobne podatke, koja prava imate u vezi s obradom i zastitom Vasih osobnih podataka,
te kako ta prava mozete ostvarivati.

Obrada osobnih podataka kandidata nuzna je kako bi voditelj obrade mogao utvrditi
ispunjavaju li kandidati propisane uvjete radnog mjesta na koje su se prijavili odnosno u svrhu
donosSenja odluke o zaposljavanju, a duznost je kandidata pruziti to¢ne i istinite podatke. Za
cijelo vrijeme obrade osobni podaci kandidata tretiraju se kao poslovna tajna, a obrada se
provodi uz primjenu adekvatnih tehnickih i organizacijskih mjera zastite.

VODITELJ OBRADE OSOBNIH PODATAKA | KONTAKT PODACI

Kontakt podaci voditelja obrade - U€enicki dom Ante Brune Busi¢a iz Zagreba, Gajeva 31, e-
mail: abb@dom-ucenicki-abbusica-zg.skole.hr, broj telefona: +385 1 4922 406.

Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka - e-mail: nino.rasic@zg.t-com.hr, broj telefona:
+385 1 6610 340.

STO SU OSOBNI PODACI | NA KOJI NACIN PRIKUPLJAMO OSOBNE PODATKE

Osobni podatak je svaki podatak ili njihova kombinacija koji se odnosi na pojedinca ¢iji je
identitet utvrden ili se moze utvrditi, kao Sto su primjerice obvezni podaci za prijavu na natjecaj:
ime, prezime, e-mail adresa, struCna sprema, vrsta zadnje zavrdene Skole i ostali podaci
navedeni u zivotopisu.

Prilikom prikupljanja Va$ih osobnih podataka vodimo se nacelom prikupljanja minimalno
potrebnih osobnih podataka za pojedinu svrhu. Preduvjet za svako prikupljanje osobnih
podataka ispitanika jest postojanje odgovarajuce pravne osnove.

Ovu Politiku privatnosti primate jer se prijavljujete za posao u U&enickom domu Ante Brune
Busica. Politika privatnosti vas obavjesStava o tome kako, zasto i koliko dugo ée se vasi osobni
podaci obradivati, i to u svrhu postupka zapoSljavanja te pregovora i zasnivanja radnog
odnosa, ali i kako bismo vam ponudili budu¢e mogucnosti zaposlenja.
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KATEGORIJE | VRSTE PODATAKA

U procesu zaposljavanja u vezi s Vasom prijavom za posao kod nas obradujemo slijedece
osobne podatke kandidata:

e osnovne identifikacijske podatke (npr. ime, prezime, datum i mjesto rodenja)

o kontaktne podatke (npr. broj mobitela, telefona, adresa elektroni¢ke poSte, adresa
prebivaliSta/boravista)

e podatke o steenom obrazovanju i stru€¢nom osposobljavanju (npr. struéna sprema,
zavrSena Skola/fakultet) i dokaze o ste€enim kvalifikacijama (diplome, potvrde,
certifikati, uvjerenja);

e podatke o prethodnom radnom iskustvu i radnom staZu (npr. prijaSnji poslodavci,
prijasnja radna mjesta, poslovne aktivnosti, godine radnog staza) i dokaze o istome
(elektroni¢ki zapis o radno pravnom statusu);

e rezultate eventualnog testiranja u selekcijskom postupku
« ostale osobne podatke koje kandidat navede u Zivotopisu i prijavi za posao

e i sve ostale osobne podatke koji su navedeni u natje€aju i/ili su razumno povezani s
postupkom zaposljavanja.

Kandidati koji Zele ostvariti pravo prednosti pri zapo$ljavaniju, u skladu s odredbama Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji i/ili Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom, trebaju biti svjesni da ée se
u tom slucaju obradivati posebne kategorije osobnih podataka, pri ¢emu je pravna osnova za
obradu upravo primjena navedenih zakonskih propisa.

Ovisno o uvjetima i zahtjevima radnog mjesta na koje se kandidat prijavljuje, odabrani kandidat
moze biti upucen na provjeru zdravstvene sposobnosti. U tom slu€aju obradivat ¢e se posebne
kategorije osobnih podataka, a pravna osnova za takvu obradu je Zakon o radu.

ako nam ih dostavite tijekom postupka zapoSljavanja:

e Podaci o kaznenim postupcima, prekrsajima i policijskim odobrenjima. Ove podatke
prikupljat ¢emo samo ako nam je to dopusteno ili ako to zahtijeva zakon (npr. kandidati
za zaéstitare ili Cuvare).

Kod podnoSenja prijave za posao UcCenicki dom Ante Brune BuSi¢a ¢e podatke kandidata
obradivati u svrhu utvrdivanja ispunjavaju li uvjete za eventualno slobodno radno. Obrada
Vasih osobnih podataka je zakonita, jer je nuzna kako bi se poduzele radnje na Va$ zahtjev
prije sklapanja ugovora.

Izvan navedenih situacija, ne obradujemo druge posebne kategorije osobnih podataka. Stoga
se mole kandidati da u dostavljenoj dokumentaciji ne navode podatke koji otkrivaju
rasno ili etnicko podrijetlo, politiCka misljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja, €lanstvo
u sindikatu, podatke o zdravlju, kao ni podatke o spolnom zivotu ili seksualnoj
orijentaciji.



Prema Opcoj uredbi o zastiti podataka, dopusteno nam je Kkoristiti vaSe osobne podatke samo
ako za to imamo zakonsku osnovu. Vase osobne podatke obradujemo na temelju sljedeceg:

e potrebno je u svrhu VaSeg sudjelovanja u procesu zapo$ljavanja,

e potrebno je za sklapanje ugovora s vama

e potrebno je za ispunjavanje zakonske ili regulatorne obveze; ifili

e dobili smo vas pristanak za to.
PRIKUPLJANJE VASIH OSOBNIH PODATAKA
Osobne podatke o kandidatima prikupljamo izravno od Vas kao kandidata za zapoS$ljavanje.
KORISTENJE PODATAKA O VAMA
Osobne podatke koje prikupljamo o Vama koristit éemo za:

e procjenu Vasih kvalifikacija i vjestina za obavljanje posla za koji se prijavljujete

e provodenje provjera referenci, gdje je to primjenjivo

¢ komunikaciju s Vama o procesu zapoSljavanja

¢ slanje informacija o nama kao poslodavcu

e vodenje evidencije vezane uz nase procese zaposljavanja

e postivanje zakonskih ili regulatornih zahtjeva

e rjeSavanje svih pravnih sporova.
Pruzanje osobnih podataka je dobrovoljno, ali nuzno za sudjelovanje u procesu zapoSljavanja.
PODACI O KAZNENIM POSTUPCIMA

Ako nam je to zakonom dopusteno ili obvezno, obradivat éemo podatke o kaznenim i
prekrdajnim postupcima i/ili odobrenjima nadleznih tijela (npr. licenca za zastitara ili Cuvara).

ZASTITA VASIH PODATAKA

UCeniCki dom Ante Brune BuSi¢a poduzima odgovarajuce tehnike i organizacijske mjere za
zastitu Vasih osobnih podataka i neprestano radi na zastiti vasSih osobnih podataka od
slu€ajnog ili nezakonitog unidtenja, gubitka iliizmjene, neovlastenog otkrivanja ili neovlastenog
pristupa osobnim podacima koje prenosimo, pohranjujemo ili na drugi nacin obradujemo.

ROKOVI OBRADE | CUVANJA VASIH PODATAKA

VaSe osobne podatke Cuvat cemo do zavrSetka zalbenog roka u natjeCajnom postupku. Vase
osobne podatke ¢uvamo u tom razdoblju kako bismo u slu€aju pravnog zahtjeva mogli dokazati
da nismo diskriminirali kandidate na zabranjenim osnovama i da smo postupak zapoSljavanja
proveli na posten i transparentan nacin. U slu€aju pokretanja upravnog postupka ili sudskog
spora ili odredenog drugog postupka pred nadleznim tijelima osobne podatke smo u obvezi
Cuvati do zavrsetka tih postupaka.



VASA PRAVA U VEZI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Za ostvarivanje svojih prava mozete nam se obratiti pisanim putem na adresu UZenicki dom
Ante Brune BuSic¢a iz Zagreba, Gajeva 31 ili putem elektroniCke poste na e-mail abb@dom-
ucenicki-abbusica-zg.skole.hr i nino.rasic@zg.t-com.hr

VaS$a prava su
Pravo na pristup osobnim informacijama

Vase je pravo dobiti od Voditelja obrade potvrdu obraduju li se osobni podaci koji se na Vas
odnose, te ako se takvi podaci obraduju imate pravo pristupa osobnim podacima i
informacijama navedenim u ¢&l. 15. st. 1. Opc¢e uredbe.

Pravo na ispravak osobnih podataka

Vase je pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi ispravak neto€nih osobnih podataka koji se
na Vas odnose. Uzimajuéi u obzir svrhe obrade, Vase je pravo dopuniti nepotpune osobne
podatke, medu ostalim i davanjem dodatne izjave.

Pravo na brisanje osobnih podataka uz iznimke vezane uz ostvarivanje navedenog
prava predvidene €l. 17. st. 3. Opée uredbe

Vase je pravo ishoditi brisanje osobnih podataka koji se na Vas odnose bez nepotrebnog
odgadanja, ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

- 0sobni podaci vide nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni,

- povucete privolu na kojoj se obrada temelji i ako ne postoji druga pravna osnova za
obradu,

- ulozite prigovor na obradu, te ne postoje jaci legitimni razlozi za obradu,

- osobni podaci nezakonito su obradeni,

- osobni podaci moraju se brisati radi poStovanja pravne obveze iz prava Europske unije
ili prava Republike Hrvatske.

Ako postoje razlozi koji nas sukladno odredbama Opce uredbe onemogucuju ili ograni¢avaju
u udovoljavanju Vasem zahtjevu, o tome ¢emo Vas obavijestiti u odgovoru na zahtjev.

Pravo na ograni¢avanje obrade osobnih podataka

Vase je pravo od Voditelja obrade ishoditi ograni¢enje obrade ako je ispunjeno jedno od
sliedeceg:

- osporavate to¢nost osobnih podataka, na razdoblje kojim se Voditelju obrade
omogucuije provjera to€nosti osobnih podataka,

- obrada je nezakonita i protivite se brisanju osobnih podataka, te umjesto toga trazite
ograni¢enje njihove uporabe,

- Voditelj obrade viSe ne treba osobne podatke za potrebe obrade, ali ih Vi trazite radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva,

- Ulozili ste prigovor na obradu podataka oCekujuci potvrdu nadilaze li legitimni razlozi
Voditelja obrade razloge ispitanika.
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Pravo na prenosivost osobnih podataka

Vase je pravo zaprimiti osobne podatke koje ste nam pruzili u strukturiranom, uobi¢ajeno
upotrebljavanom i strojno Citliivom formatu, te prenijeti ih drugom voditelju obrade ako se
obrada tih podataka temelji na privoli ili ugovoru i provodi se automatiziranim putem.

Pravo na prigovor

Vase je pravo na temelju svoje posebne situacije u svakom trenutku uloziti nam prigovor na
obradu osobnih podataka koji se na Vas odnose.

Takoder uvijek imate pravo podnijeti prigovor nadleznoj Agenciji za zastitu osobnih podataka
ukoliko imate prigovore u vezi s naSom obradom Vas$ih osobnih podataka.

Pravo na povlacenje privole

Imate pravo u bilo kojem trenutku povuci eventualnu svoju privolu za obradu svojih osobnih
podataka u svrhu postupka zaposljavanja.

PROMJENE POLITIKE PRIVATNOSTI

Politiku privatnosti redovito aZzuriramo kako bi ista bila to¢na i azurna te zadrzavamo pravo
promjene sadrzaja iste ako smatramo da je to nuzno.

O svim izmjenama i dopunama biti ¢ete pravovremeno informirani putem nase internetske
stranice u skladu s naelom transparentnosti.

KONTAKT INFORMACIJE

Sa svim upitima, zahtjevima i prigovorima u vezi obrade Vasih osobnih podataka mozete nam
se obratiti pisanim putem na adresu Uc€eni¢ki dom Ante Brune Busi¢a iz Zagreba, Gajeva 31
ili putem elektronicke poste na e-mail abb@dom-ucenicki-abbusica-zg.skole.hr i
nino.rasic@zg.t-com.hr
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