PRIJEDLOG

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22 i
48/26) i Clanka 24. Statuta Ucenickog doma Ante Brune Busi¢a, Domski odbor Ucenic¢kog
doma Ante Brune Busi¢a na __ sjednici odrzanoj 2026. godine donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

. Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe i usluga naruditelja U¢enickog doma Ante
Brune Busic¢a (u daljnjem tekstu: Dom) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 50.000 eura i nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava).
(2) Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom ne primjenjuju se odredbe
Zakona o0 javnoj nabavi.
(3) Dom je obvezan primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova, usluga
te provedbu projektnih natjecaja €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od pragova iz
stavka 1. ovog Clanka.

Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

1. Nacela javne nabave
Clanak 3.

Q) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Dom je obvezan
postovati nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osigurati pravnu zastitu
gospodarskim subjektima te primjenjivati elektronicka sredstva komunikacije.

(2 Dom je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabava robe, usluga i radova te ekonomicno 1 svrhovito troSenje proracunskih
sredstava.

1I. Sukob interesa
Clanak 4.

(1)  Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ¢lanaka
od 75. do 83. Zakona o0 javnoj nabavi.
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2 Sukob interesa obuhvaca situacije kada predstavnici Doma (ravnatelj, ¢lanovi Domskog
odbora, Clanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u
postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

IV.  Postupci jednostavne nabave
Clanak 5.

1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:
1. Postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura - postupci izravnog
ugovaranja, prikupljanje najmanje jedne (1) ponude
2. Postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura - postupci nabave sa slanjem zahtjeva prema tri (3) gospodarska subjekta
za dostavu ponuda
3. Postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00
eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove — postupci
nabave u modulu jednostavne nabave EOJN RH s pozivom za dostavu ponuda prema
tri (3) odabrana gospodarska subjekta,
4. Postupci procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za
robe 1 usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura 1 manje od 100.000,00 eura za radove —
postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

V. Provedba postupka jednostavne nabave

1. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura

Clanak 6.

Q) Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura
(bez PDV-a), provodi se prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude.

2 Dom izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru sukladno Proceduri stvaranja ugovornih obveza.

3) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj Doma.

2. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 5.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura

Clanak 7.
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1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura,
a manje ili jednake 15.000,00 eura provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne
nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo)

2) Povjerenstvo ima najmanje dva ¢lana.

3) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Doma.

(4)  Povjerenstvo $alje poziv za dostavu ponuda prema tri (3) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

(5) Poziv za dostavu ponuda moze se uputiti poStom, elektronickom postom, a moze se
objaviti i na mreznoj stranici Doma ili putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(6) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Procedura stvaranja ugovornih obveza.
@) Odluku o odabiru ili poniStenju postupka donosi ravnatelj na prijedlog Povjerenstva.

3. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura

Clanak 8.

1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje
ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
Dom je obvezan provoditi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem zahtjeva na
dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura za robe 1 usluge, odnosno vec¢e od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura
za radove, Dom je obvezan provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.
(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, Dom nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno stavku
1. ovog ¢lanka:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.
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Clanak 9.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz ¢lanaka 8. ovog Pravilnika ravnatelj donosi
Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Povjerenstvo), koje mora imati tri ¢lana, od kojih jedan ¢lan moze imati vazeci certifikat u
podrucju javne nabave.

(2) Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva.

(3) Clanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici Doma.

(4) Odluku o odabiru ponude donosi Domski odbor na prijedlog Povjerenstva.

Clanak 10.

(1) Povjerenstvo obavlja slijedece poslove:

- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,

- utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda,

- upucuje poziv za dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno
putem javne objave kada je to obvezno sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i utvrduje prijedlog odluke o odabiru
te zajedno s ponudama dostavlja Domskom odboru.

Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrzi sljedece podatke:

- naziv 1 sjediSte Doma,

- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterije za odabir ponude,

- nacin 1 uvjete placanja,

- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),

- rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponude,

- kontakt osobu,

- broj telefona 1 adresu elektronicke poste.

(2) Osim obveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o sloZenosti i vrijednosti
predmeta nabave, Povjerenstvo moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,

- dokaz financijske sposobnosti,

- dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti,

- jamstvo sukladno odredbama vazecih propisa iz podru¢ja javne nabave.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan slozenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za izradu i predaju ponude, a ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana dostave poziva
za dostavu ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Clanak 12.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u urudzbeni zapisnik Doma.
(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.
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(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim se Domskom
odboru predlaze donosenje odluke o odabiru, prema kriterijima za odabir ponude.

(4) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) O otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik koji sadrzi: naziv i
sjediste Doma, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu ponuda,
datum 1 sat pregleda i ocjene, imena ¢lanova povjerenstva, naziv i sjediSte ponuditelja, cijenu
ponude bez PDV-a i s PDV-om (osim u slu¢aju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena
nije jedini kriterij), podatke o pojaSnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz
poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanje ponuda uz obrazlozenje, analizu i
rangiranje valjanih ponuda te prijedlog za donoSenje odluke o odabiru, odnosno o ponistenju
postupka.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(4) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN RH,
potpisivanje se provodi na nacin koji omogucuje EOJN RH.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Clanak 14.

(1) Kiriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja i dr. te
je u Zapisniku koji se upu¢uje Domskom odboru potrebno obrazloziti predloZzenu ponudu.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog ¢lanka donosi Povjerenstvo.

Clanak 15.

(1) Domski odbor na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.
(2) Odluka o odabiru ponude sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o ponuditelju koji je odabran,

- cijenu odabrane ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i cijenu ponude s PDV-om,

- naziv 1 sjediSte ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponuda,

- datum donoSenja.

(3) Odluka o odabiru ponude ili odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
svim ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(4) Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima, ravnatelj Doma
izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

(5) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Procedura stvaranja ugovornih obveza.
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VI, Pravna zaStita
Clanak 16.

(1)  Zapostupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez
PDV-a) nije dozvoljeno podnosenje prigovora ravnatelju Doma.

2 Za jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura ponuditelj
ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju Doma.

3) Prigovor se moZze podnijeti na sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno
dokumentacije o nabavi, postupak pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ponude, odluku
o ponisStenju postupka jednostavne nabave.

4) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3 dana
od dana dostave odluke o odabiru ponude, odnosno ponistenju postupka. Rok za podnosenje
prigovora Dom obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.

(5)  Ravnatelj Doma odlucuje o prigovoru rjeSenjem u roku osam dana od dana izjavljivanja
prigovora.

(6) Ravnatelj Doma moze odbaciti prigovor ako nije pravodoban, odbiti prigovor kao
neosnovan, prihvatiti prigovor 1 ponistiti postupak jednostavne nabave.

(7)  Rjesenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronickim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(8) Protiv rjeSenja o prigovoru moze se pokrenuti upravni spor.

VII. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma, a objavit
¢e se na mreznoj stranici Doma i u EOJN RH.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 011-03/23-02/02, URBROJ: 251-492-23-1 od 6.10.2023.

KLASA:
URBROJ:
Zagreb,

Predsjednica Domskog odbora:

Tatjana Vodanovi¢, prof.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma, na mreznoj stranici Doma i u EOJN RH
dana 2026.9., a stupio na snagu dana 2026.9.

Ravnatelj/-ica:




